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Handbuch zur syBOS - Einsatzverrechnung

Allgemeines
Neben der Erfassung von Einsadtzen besteht die Moglichkeit, diese auch zu verrechnen. syBOS zieht dazu

- die Daten des Einsatzes (Fahrzeuge, Material, Einsatzkrafte) und
- die aktuell hinterlegte Feuerwehrtarifverordnung heran.

Das Verrechnungsmodul verwendet diese Daten als Basis fir die Rechnungserstellung. Sie konnen jedoch
bei Bedarf verandert werden.

Ein individuell an die Feuerwehr angepasstes Rechnungsformular kann hinterlegt und jederzeit
wiederverwendet werden.

Inhalt dieses Dokumentes:

1. Voraussetzungen fir die Erstellung von Einsatz-Rechnungen
2. Notwendige Daten beim Einsatz erfassen
3. Erstellung einer Rechnung

1.) Voraussetzungen fiir die Erstellung von Einsatz-Rechnungen
a. Mendu: Finanzen > Verrechnung

b. Beim ersten Aufruf erscheint folgender Hinweis

Information, Fir die Verwendung der Verrechnung zuerst die Einstellungen bearbeiten (lcon: Werkzeugschlissel)!

c. Grundeinstellungen mit ,,Werkzeug“-Symbol aufrufen

= Portal » &3 Kontakte

o | [
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d. Gewiinschte Einstellungen vornehmen

e.

f.

—Einstellungen - Verrechnung: Horitschon

Dienststelle

Letzte verwendete Rechnungs-Mr

Rechnungsnummer Prafix

Mannschaft-Position Bezeichnung

Rundung der Stunden

Stunden Mindestzahl

errechnungseinheit

Mannstunden Preis 1 (€) Einsatz It. Tarifordnung

Mannstunden Preis 2 (€) Pauschalsatze 5 - 12
Stunden
Mannstunden Preis 3 (€)

Mannstunden Preis 4 (€)

Mannstunden Freis 5 (€£)

E-Mail Benachrichtigung

Varlage 1 (RTF-Dokument mit Platzhaltern)

orlage 2 (RTF-Dokument mit Platzhaltern)

Elpownload Varlagen-Muster (RTF)
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Horitschon

o]

| Suffix | |

IMannschaﬂ:skosten

Rundung auf 1/2 Stunden

| 1,00

Eo—
—
—
—
—

Wes=zely Michaela

Vorlage Rechnung Horitschon

leeine Vorlage hinterlegt

abbrechen speichern

Mustervorlage fiir Rechnung herunterladen (Download Vorlagen-Muster) > flr eigene
Feuerwehr anpassen > wieder hochladen als Vorlage 1 oder 2

<#ADRESSE#>

Freiwillige Feuerwehr XXX

Strabe
PLZ Ort

Sachbearbeiter:

Rechnung Nr.: <«#REnummer#>

Dic Erohwilling Founanerabr ¥ hat ginan kactonnflichtinan Eincatz onoloictat 1 ot

ERWEHE

Ort, <#REdatum#=

Benutzer fir E-Mail-Benachrichtigung festlegen (bei Bedarf)
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2.) Notwendige Daten fiir Verrechnung beim Einsatz erfassen

a. Im Registerblatt , Beteiligte Personen” muss zumindest eine Person hinzugefiigt sein, bei
der ,Einsatz an diese Adresse verrechnen?” auf ,Ja“ gesetzt ist

{\':s’p FW Einsatz bearbeiten

_Stammdaten | Technischer ES | Material | Mannschaft | Artikel | Nachb. Hilfen | Organisationen § Beteiligte Personen | Dokumente | Bilder

Beteiligte Personen (1 - 1 von 1) §€ Anfang € zurick | weiter $ Ende M
Aktion Name verletzt Rettungs-Art StraBe ort Geburtsdatum Verrechnen Verrechnungs...
Mustermann M... nein MusterstraBe 1/ Musterstadt ja

b. Beim Einsatz auf das ,,Funktion wahlen“-Symbol klicken und , Verrechnung” wahlen, um
ihn fir die Verrechnung freizugeben

{é? Einsdtze Ubersicht (1 - 103 von 103)

& |istenanfang be Listenauswah
Aktion Erst-Alarmierung ~ Die
O 2o X 20.08.2016 06:55 Ho
MM Fnktion wihlen [x Je.08.2016 09:55 Ho
[ Einsatzbericht drucken 6.08.2016 07:40 Ho
[0 [Estegonclandern 1.08.2016 12:25 Ho
Weiterleiten
O e — )9.08.2016 06:55 Ho
O Verrechnung 18.08.2016 09:55 Ho
s dEuck 6.08.2016 12:55 Ho
MmN @Aa X 05.08.7016 17:25 Ho

c. Verrechnungsstatus auf ,,zum Verrechnen” andern und ggf. eine Nachricht fir E-Mail-
Benachrichtigung eintragen
—Verrechnung - Technischer Einsatz Industriestralie

Dienststelle Horitschon

errechnungs-Status

nicht definiert (@)
keine Verrechnung 9
zum Verrechnen (O}
verrechnet
Bemerkung Hallo
.
(Verrechnung) bitte diesen Einsatz an Hr. Mustermann
verrechnen.
Dankeﬂ

E-Mail Benachrichtigung michaela.wessely [michaela.wessely@gmx.at]

abbrechen speichern

d. Wird der Status mit einer Nachricht gespeichert, so erhalt der im Verrechnungsmodul
hinterlegte syBOS-Benutzer eine E-Mail-Benachrichtigung
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3.) Erstellung einer Rechnung

a. Menu ,Finanzen” >, Verrechnung”

i, Finanzen +

| Verrechnung |

b. Mit ,+“ einen neuen Verrechnungs-Datensatz erzeugen
= Portal v &3 Kontakte +
oA A5
- .

@J Rechnungs-Ubersicht
& | istenanfan

| Altinn | RBarhnunns-N

c. Den zu verrechnenden Einsatz auswahlen und ,fortfahren” klicken

Leistung wahlen

Zur Verrechnung weitergeleitete Leistungen (1 - 1 von 1)

M Anfang € zuriick | weiter $ Ende 3

@ Listenanfang bei: ferre .. zum Verrechnen v
Typ Weiterle... | Nac... Leitstellen... | Bez Dienststelle Rechnungsempfinger  Bemerkung (Verrechn...
® @ @ 23.11.2016 06:10 Einsatz Feuerwehr Nein 2016 99

Haritschon Mustermann Masx

"fortfahren” nur wenn der Rechnungsempfanger (Beteiligte Personen bei Einsatze) erfasst ist. | abbrechen

aktualisieren | fortfahren

d. Daten zur Einsatzverrechnung erfassen und ,,speichern” klicken, um das Registerblatt

,Positionen” einzublenden
Rechnung - Neu

Rechnung

Einsatz/Dienst & Technischer Einsstz Bachqasss 3

Buchhaltungs-Kennzeichen ‘
1

Rechnungs-Datum /

[z0.11.2016 | .. [oo
Nummer

Buchhaltungs-Kennzeichen ‘
2
Rechnungsempfanger

|Mustermann Max, Musterstadt
Rechnungs-Text (z.B.

Einsatz in Bachgasse 3 Interne Bemerkung
Tatigkeit)
Textbausteine R -
Auswahl Freisschema | preis 1 (€) Einsatz It. Tarifordnung “
Positionen automatisch  Mannschaftskosten, Fahrzeuge und Ger..
ermitteln

Nachbarschaftshilfe Keine Nachbarschaftshilfe-Einsatze verfiigbar

Anderungsdatum.’ﬂenuizarl I

Status neu

schlieBen speichern

e. Positionen priifen bzw. bearbeiten
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Rechnung - Nr. 99

Rechnung | Positionen

Rechnungspositionen bearbeiten (Rechnungssumme: € 259,00) (1 - 4 von 4)

Ak... Dienststelle Artikelbezeichnung
X Horitschon LF

4 Horitschon Mannschaftskosten
4 Horitschon MTF

#  Horitschan RLF 2000

Material & Gerate hinzufiigen Verbrauchsartikel hinzuftigen Mannschaftskosten hinzufiigen
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Menge
1,00
3,00
1,00
1,00

Rabatt hinzufugen

schlieben

h

h
h
h

speichern

Einzelp...
62,00
20,00
43,00
94,00

I€ Anfang € zuriick | weiter P Ende 3]

Einheit

Preis
62,00
60,00
43,00
94,00

speichern & schlieBen

Zusatzlich kdnnen noch weitere Fahrzeuge, Geréate, Verbrauchsmaterial und ggf. auch

ein Rabatt hinzugefiigt werden

Die Rechnung kann mittels ,,Funktion wahlen“-Symbol >, Rechnung drucken” gedruckt
werden. Dabei kann vorab ein Probedruck durchgefiihrt werden. Erfolgt kein
Probedruck, so kann die Rechnung danach nicht mehr bearbeitet werden und ist somit

abgeschlossen.
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