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Handbuch zum syBOS - Laufzettel

Allgemeines

Seit Einflihrung der ,,Grundausbildung 1“ (GAB1) im Jahr 1998 ist ein Laufzettel fiir jedes
Feuerwehrmitglied zu fihren. Aufgrund der technischen Méglichkeiten mit der Verwaltungssoftware
syBOS ist die Erfassung des Laufzettels in syBOS integriert.

Der Laufzettel befillt sich automatisch aus 2 Bereichen

e TRMA 1-Ausbildungsveranstaltungen auf Feuerwehrebene (oder Abschnittsebene)
e TRMA 1-Lehrgdnge auf Bezirksebene

Die administrativen Tatigkeiten im Rahmen der Laufzettel-Verwaltung auf Feuerwehr-Ebene
beschranken sich ausschliefllich auf Punkt 1.

Voraussetzungen fiir die Erfassung von Laufzettel-Inhalten

e Fir die Erfassung von Laufzettel-Inhalten ist eine der folgenden syBOS-Benutzerrollen
notwendig: ,Kommando“, ,Feuerwehrjugendleiter/-betreuer”, ,Veranstaltungen, Tatigkeiten®.
o Jedes Feuerwehrmitglied erhalt beim Eintritt vom LFKDO automatisch einen TRMA1-Laufzettel

zugeordnet. Dieser ist bei den Personen (Men ,,Personal” > ,Personalliste” > Person 6ffnen)

unter dem Registerblatt , Laufzettel” ersichtlich.
Dieses Dokument beschreibt folgende Ablaufe
1.) Erstellung einer Veranstaltung in syBOS
2.a) Erfassung von Laufzettel-Inhalten
2.b) Erfassung von Wissenstest-Vorbereitungen

3.) Ubersicht der bereits absolvierten Laufzettel-Inhalte

1.) Erstellung einer Veranstaltung

Die Schritte a-e sind unabhéngig von der Laufzettel-Administration. Diese Moglichkeit der
Veranstaltungserfassung ist seit Einfihrung von syBOS im Burgenland moglich.

Die Registerblatter ,Material“, ,,Dokumente” und ,Bilder” kénnen optional genutzt werden, sind
aber fir den Laufzettel nicht relevant.

a. Erstellung einer Veranstaltung unter dem Menipunkt , Leistungen” > ,Veranstaltungen” und per
Klick auf das “# ,Hinzufligen“-Symbol

5 portal v &3 Kontakte v | Personal v o Leistungen~ @8 Material v [} Lehrginge~ [T Inspizierung % D 4f

= ns3
E:S:} Eif [veranstaltungen Dienststelle b4 H | Musterdorf i
augkeiten
;ﬁ;'i Veranstaltungen Uibersicht (1 - 2 Ve M€ anfang € zuriick | weiter ¥ Ende 3
@ 11.03.2016 Ausbildung, Begrabnis, ki ~||- ~1[- S

Aktion von ~ Bezeichnung Status Tvp Dienststelle Bearbeit...
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b. Fachbereich , Ausbildung”, ,Schulung” oder ,, Ubung” wihlen
= Portal v &3 ~ | Personalw ¥ Lei jen v @ Material v [ Lehrginge~ [J ierung v % @D <
Dienststelle [] & | Musterdorf ~]

E? Veranstaltungs - Vorlage wahlen

Nebenveranstaltung () 13 ® Nein

Fachbersich [Ausbildung v
Veranstaltungs - |Truppmannausb\ldung -Teil 1 V‘
Vorlage

abbrechen | fortfahren

c. Erfassung der Stammdaten der Veranstaltung
d.h. Datum, Uhrzeit, Bezeichnung, Ort,... danach > Klick auf ,Speichern”

/= Portal v &3 Kontakte v | Personalv ¥ Leistungen v @8 Material v [ Lehrginge~ [7] Inspizierung % P
I:B:l Dienststelle [ H | Musterdorf |

Q‘? Veranstaltung bearbeiten - Neu

Stammdaten

Veranstaltung Beginn
Veranstaltung Ende
Dauer [h]
Fachbereich

Vorlage

Bezsichnung
Dienststelle

ort

Inhalt

Voraussetzungen fir Teilnahme

[15.022016 | .. [18:00 J
[15.02.2006 | .. [21:00 ]
berechnen ubertragen
|;‘+u5b|\dumg

ITmpumannausbildung - Teil 1

[TRMA 1 - Kapitel 1.1 + 1.2

Musterdorf V]

|Feuerwehrhaus

Bemerkung

max. Punktezahl

Tvp

Zusétzliche Teilnehmer

Offentliche Hauptveranstaltung

Hauptveranstaltung

Jahresplanung Veranstaltung

Veranstaltungs-Status

Bearbeitungs-Status

Anderungsdatum/Benutzar

Erstellungsdatum/Benutzer

l:l ubertragen

Ausbildung  ~
sesomt|__ | dvon weibich | Jmarich ||

O1a @ nein

[

O1a @ nein

geplant ~

schlieBen speichern speichern & schlieBen

d. Liegt die Veranstaltung bereits in der Vergangenheit, so muss der Veranstaltungs-Status auf
,durchgefihrt” und der Bearbeitungs-Status auf ,,abgeschlossen” oder , gesperrt” gesetzt

werden.

Veranstaltungs-Status

Bearbeitungs-Status

| durchgefiihrt v|

|abgesch|055en V|
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Erfassung der Ausbildungsteilnehmer im Registerblatt , Teilnehmer” > Klick auf ,Personal
hinzufiigen” oder ,Adressen hinzufiigen” (missen nicht zwingend nur TRMA1-Teilnehmer sein)

B D 4

ar 8 |2 (2

Q-ff? Veranstaltung bearbeiten - Truppmannausbildung - Teil 1 - TRMA 1 - Kapitel 1.1 + 1.2

Stammdaten | Material | Teilnehmer

Teilnehmer (1 - 3 von 3)
Suchbegriff » Funktion
Huber Leonie-Anna

Léscher Gerhard

Mustermann Martin

Personal hinzufiigen Adressen hinzufiigen

Dokumente | Bilder

Status
teilgenommen
teilgenommen

teilgenommen

Zeit iibernehmen

2a.) Erfassung der Laufzettel-Inhalte

a.

Laufzettel

von

15.02.2016 18:00
15.02.2016 18:00
15.02.2016 18:00

Dienststelle [] H|Musterdorf

bis

15.02.2016 21:00
15.02.2016 21:00
15.02.2016 21:00

I€ Anfang € zuriick | weiter $ Ende ¥

Dauer[h] Punkte
3,00
3,00
3,00

schliefen speichern speichern & schliefen

Registerblatt , Laufzettel” durch Klick auf , Laufzettel-Inhalt hinzufiigen”

=l Portal v &3 Kontakte +

w22

| Personal v ¥ Leistungen ~ @& Material + [ Lehrgdnge v [ Inspizierung « & @

Di & [ Musterdorf |
L? Veranstaltung bearbeiten - Truppmannausbildung - Teil 1 - TRMA 1 - Kapitel 1.1 + 1.2
St en | Material | Tei D e | Bilder Laufzettel
Laufzettel
Kapitel Laufzettel Kapitelname Inhalt

Dauer [min]

Laufzettel-Inhalt hinzufiigen Laufzettel-Inhalt eintragen

schlieBen speichern speichern & schlieBen
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b. Auswahl der geplanten bzw. absolvierten vordefinierten Inhalte > Klick auf ,fortfahren”

;Laufzettel Av hl

Laufzettel Auswahl (1 - 30 von 30) I Anfang € zuriick | weiter ¥ Ende ¥
Truppmann-Ausbldung - Tei... v | |[Theorie, Praxis, Th... ~
Kapitel Kapitelname Inhalt Ausbildungsart Vergabe-Ebene
1.1 Organisation un_ Organisation de_. Theorie Feuerwehr &
1.2 Organisation un_ Einsatzbereich . Theorie und Pra_ Feuerwehr
[} 1.3 Organisation un_ Verhalten im Di_.  Theorie Feuerwehr (Jugend) / Bezirk (aktiv)
[ 1.4 Organisation un_ Formalexerzieren Praxis Feuerwehr (Jugend) / Bezirk (aktiv)
[} 1.5 Organisation un_ Verhalten im Br_ Theorie Feuerwehr
[ 1.6 Organisation un_ Verhalten in Not_. Theorie Feuerwehr
0 21 uUnfallverhitung. . Unfallverhiatung . Theorie Feuerwehr (Jugend) / Bezirk (aktiv)
2.2 Unfallverhitung . Absichern der Ei . Praxis Bezirk
0 23 Unfallverhitung . Erste Hilfe Theorie Feuerwehr (Jugend) / Bezirk (aktiv)
3.1 Bekleidung, Fah. . Einsatzbekleidu = Theorie Bezirk
i 3.10 Bekleidung, Fah.. Sonstige Fahrze . Theorie und Pra_ Bezirk v
| alle markisren alle unmarkisren
abbrechen | | fortfahren

c. Erfassung der Dauer der einzelnen Kapitel, danach Klick auf ,,speichern & eintragen”

—Laufzettel bearbeiten - Truppmannausbildung - Teil 1 - TRMA 1 - Kapitel 1.1 + 1.2

Laufzatte| |Organisation der (eigenen) Feuerwehr Ebene| Feuerwehr | Dauer [min]:
IE\nEatzberewch der eigenen Feuerwehr Ebene‘ Feuerwehr v| Dauer [ITHH]:

Anderungsdatum/Benutzer I I

Erstellungsdatum/Benutzer I I

abbrechen speichern & schlieBen speichern & eintragen

d. Hier werden alle Teilnehmer mit zugeordnetem Laufzettel aufgelistet. Durch Klick auf
»eintragen” werden die Inhalte in die Laufzettel Gbernommen.

—Laufzettel - Inhalte eintragen

Martin Mustermann
Organisation der (eigenen) Feuerwehr
Einsatzbereich der eigenen Feuerwehr

Gerhard Loscher
Organisation der (eigenen) Feuerwehr
Einsatzbereich der eigenen Feuerwehr

Leonie-Anna Huber
Organisation der (eigenen) Feuerwehr
Einsatzbereich der eigenen Feuerwehr

abbrechen eintragen
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2b.) Erfassung von Wissenstest-Vorbereitungen

Wissenstest-Stufen beinhalten verschiedene TRMA1 — Inhalte:

Die 6 Wissenstest-Stufen sind nicht 1:1 den Kapiteln der Truppmannausbildung zuordenbar. D.h. z.B.
eine Wissenstest-Stufe deckt nicht ein gesamtes Kapitel ab. Die gesamten Fragen und Themen sind
vielmehr altersgerecht auf die 6 Wissenstest-Stufen aufgeteilt.

Somit ergibt sich, dass bei einer Vorbereitungseinheit flr eine Wissenstest-Stufe automatisch mehrere
TRMA1-Inhalte vermittelt werden.

Eintragung der Ausbildung in den Laufzettel bisher sehr
aufwendig, weil Zuordnung zu TRMA1-Inhalten notwendig

=
L] £ w o] e =] @] —
P w [}
gl ¢ .| & 3|5 = =l £l 2
g| © G| & ol £ | & £l gl 2
S| 3 ) c < c c| ¢ 2 g o
] += I o0 7] w (=%
o o | o i o| @ | I <
= s o 2 c| @| & >| o0 Nl S 2| 2 Bl &
= < @ u 2| & §| 2| ©f = = @ HEIRE b
o| & T gl S S| ©| © c| = al 2| 2| 2| o] @
2| & 3| (gl |5l g g HEREEEEEE
ol oo =| ¢ a c S| =| 3| = 5| £ Sl ol % 2| & =2 5| 2| =
2 0| 4 Ly = > c| 2| &| E o 9 I Bl 5] 5| 2| O] & ¢f
gl 2 o a Q h c 3 © tl ol @
—| 8| 5| =| 5| £ 2 wl 9 o o ¥ 5| I 5| C gl E| 2| = 8| « ~| @] w| -
o| ©| 2| o & 5] » & ol €| ©| S| x| & & ¥ B o S| T 2| 5] 2| 2| 5| =
S| 5| 2| g| 2| 2| 5] 5 3| & 3| 5| Bl =] Bl 2| @ sl 2| =l =| gl &| E| €| 3| €
=} a3 = o : c — ~ S|l = :
s| | E| E| E| | 5| ol gl 3| o 2| 5| g 3| & n| 5| 2| 5 8] =] o] ||l e
2l 8] c| 2 =] | €[ | 2| 3| 2| F| & 2| &S| « 2| E| €| E| 5] 5| 2 5| 5 B &®
ml o 0| o] 0| 9| ol 5| =| o] o] @ x| <| &| o £l ¢ S| 2| o o] © =
21 w5l = 5 =] =l 2] & Z| B = 2| 3] of €| 5] = 5| 2| £ =| =] =| 2| 2| T &| & 2| &
=" o 2| 2

S E sl 2| 5| S| o ®| Bl 2| & | =] 2| B 5| €| & | 5| B 5| 6| 2| = S| €| <
w 25| 5| 51 5| €l 2| 5| 2| 5| 3| €| & =| & 5| = 8| 5 5|55 2 5|83 F3
| £l o| 5| o] @ e £l g| 2 .80 S S ol | 2 3| - ;
olw|l S| 8l SISl alm|lalE] Clalfl2| 8] SlF|S] 85 S|l ald] ] B8]0 a9

v

&

g Ala|lm|sln|oe|a|la]lm|=]S|~ < | ™~ |~ ol Bl KT il D e e s

1] x|[x X X | x X

2 [ x| x| x|[x]x X X X X

3 [ x| x X | x X X | x X

4| x| x X | x X X | x X

S{x | x|x x| x X[ x| x

6 X | x X | x [ x|x x| x| x| x| x| x|[x]x

. . . . "« . .
a. Durch ein Zusatzmodul , Wissenstestvorbereitung eintragen” in syBOS kann die Aufteilung auf

mehrere Laufzettel-Inhalte automatisch erfolgen. Dazu ist ein fixer Aufteilungsschlissel in
syBOS hinterlegt.

L-? Veranstaltung bearbeiten - Truppmannausbildung - Teil 1 - TRMA 1 - Wissenstestvorbereitung (Test) e
Stammadaten Material Teilnehmer Dokumente Bilder Laufzettel
Laufzettel
Aktion Kapitel Laufzettel Kapitelname Inhalt Dauer [min]

Laufzettel-Inhalt hinzufigen || Laufzettel-Inhalt eintragen I Wissenstestvorbereitung eintragenl
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b. Alle Personen mit Laufzettel, welche als Teilnehmer zur Veranstaltung hinzugefiigt wurden,
werden aufgelistet. Bereits in der Vergangenheit absolvierte Wissenstest-Stufen werden

grin dargestellt.

_-Laufzettel - Wissenstestvorbereitung eintragen

‘eranstaltung
Dauer der Veranstaltung
Teilnehmer

Eva

Julia

Lena

Patrik
Admir
Vanessa
Tabea
Leonie
Anna-Lena
Mike-Gerhard
Laura Marie

Alina

Tr bildung - Teil 1 - Wi: b

60 Minuten
Dauer WTL [min] Dauer WT2 [min]  Dauer WTZ [min] Dauer WT4 [min] Dauer WTS [min]  Dauer WT& [min]
§ §F 1 | I
A | [ | [
A | | | [
A B N S I
A I I I I
A D S I I
A S S S I
. Fr 1 0 I
o I 0 I
[ 1 | I I I
[ 1 @ A I
| A I

Grin: bereits absolvierte WT-Stufen

| abbrechen || Vorschau |

c. Die Eintragung der Lerndauer/Wissenstestvorbereitung kann manuell erfolgen. Die
Minutenanzahl kann bei kiirzerer Anwesenheit auch verkirzt werden. Ebenso kann die
Dauer auch auf mehrere Wissenstest-Stufen aufgeteilt werden.

_-Laufzettel - Wissenstestvorbereitung eintragen

Veranstaltung
Dauer der Veranstaltung
Teilnehmer

Eva

Julia

Lena

Patrik
Admir
Vanessa
Tabea
Leonie
Anna-Lena
Mike-Gerhard
Laura Marie

Alina

5l

- Teil 1 - Wi b

7/10

Dauer WTL [min]  Dsuer WT2 [min]  Dauer WT3 [min]  Dausr WT4 [min]  Dausr WTS [min]  Dauer WT6 [min]
¢ ¥ 1 | s0 |
A 3 | a | | |
A 60 | | | |
A B N S so |
I 50 | | | |
A D . 60 | (
A N N S so |
. § ¥ s0 |
A B N . so |
A BN . 0 | 0 |
A B N S so |
4 4 J | sd |

| abbrechen | Vorschau |
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d. Ist bereits die Wissenstest-Anmeldung fiir das aktuelle Jahr erfolgt, so werden die
angemeldeten Stufen in der Ubersicht orange dargestellt. Die Gesamtzeit wird automatisch
auf die angemeldeten Wissenstest-Stufen aufgeteilt. Die Zeit kann aber manuell verandert

werden.

-Laufzettel

Eva
Julia
Lena
Patrik
Admir

Tabea

Leonie

Alina

\Veranstaltung
Dauer der Veranstaltung 60 Minuten

Teilnehmer

Vanessa

Anna-Lena
Mike-Gerhard

Laura Marie

- Wissenstestvorbereitung eintragen

Dauer WT2 [min] Dauer WT3 [min]

Truppmannausbildung - Teil 1 - Wissenstest-Vorbereitung

Dauer WT4 [min] Dauer WTS [min]

Dauer WTE [min]

g
1
3
E)

Orange: aktuelle Anmeldung zu WT-Stufe

| abbrechen || Vorschau |

e. Nach Klick auf ,Vorschau” wird die errechnete Zeit je Laufzettelinhalt (anhand eines
hinterlegten Aufteilungsschlissels) angezeigt. Mit ,,Eintragen” werden die Zeiten in die
Laufzettel Gbernommen.

_-Laufzettel - Wissenstestvorbereitung eintragen

Eva

: 1.1 Organisation der (eigenen) Feuerwehr
1 1.2 Einsatzbereich der eigenen Feuerwshr
¢t 1.3 Verhalten im Dienst

: 1.6 Verhalten in Notfsllen

1 2.3 Erste Hilf=

: 3.5 Schlduche und Kupplungen

¢ 3.6 Wasserfilhrende Armaturan

1 3.7 Sonstige Gerate der eigenen Feuerwshr
t 4.1 Atemschutz

1 4.2 Kérperschutz

t 7.2 Leinen und Knotan

: 1.1 Organisation der (eigenen] Feuerwshr
: 1.2 Einsatzbereich der sigenan Feuerweshr

: 1.3 Verhalten im Dienst

: 1.4 Formalexerzieran

: 1.5 Verhalten im Brandfall

: 3.3 Fahrzeuge der eigenen Feuerwehr

: 3.5 Schlduche und Kupplungen

: 3.7 Sonstige Gerate der eigenen Feuerwehr

D O e Amr CmrSba im Amm mimmemms Cehrrmima -

8/10

8 Minuten
1 Minuten
S Minuten
S Minuten
11 Minuten
2 Minuten
S Minuten
11 Minuten
2 Minuten
1 Minuten
4 Minuten

S Minuten
1 Minuten
2 Minuten
5 Minuten
2 Minuten
2 Minuten
1 Minutan

2 Minutan
2 Mimiban

>

£
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3.) Ubersicht der bereits absolvierten Laufzettel-Inhalte

a.

C.

Ubersicht am Bildschirm

In der Personalverwaltung kann fiir jedes Feuerwehrmitglied mit Laufzettel eine Ubersicht
aufgerufen werden:

Person auswahlen/6ffnen > Registerblatt , Laufzettel” > Laufzettel anklicken

| Portal v &3 kte v I+ &7 Lei ~ @ Material v+ [ Lehrgii * M iz - @ D 4
-

EB] @ 3 Dienststelle [ i Musterdorf

|} Adresse (Personal) bearbeiten - Mustermann Martin

St en | persdnliche Daten | allg. Gruppen | eigene Gruppen | Per I d | Beziehung/Firma | Dol e | ZUGRIFF | Lei Ausstattund] | Laufzettel

Laufzettel (1 - 1 von 1)

€ Anfang € zuriick | weiter $ Ende 3

Laufzettel
B4 ITruppmann-Ausbldung -Teil 1 I

Abschluss

Ubersicht zum Ausdrucken

Person auswahlen/6ffnen > Registerblatt , Laufzettel” > M Klick auf ,,Funktion wahlen“-Symbol
neben dem Laufzettel > , Laufzettel-Druck” wahlen

| portal v &3 Kontakte v

e 28

! Personal ~ ¥ Leistunge

L)  Adresse (Personal) bearbeiten - Mustermann |

Stammdaten | personliche Daten | allg. Gruppen | eigen

Laufzettel (1 - 1 von 1)

Laufzettel

B Truppmann-Ausbldung - Teil 1
Funktion wahlen

Laufzett
Export Excel

Die Ausbildungsinhalte werden in Ampelfarben dargestellt.
1. @ Grin(J): Mindestdauer erfillt
2. Gelb (TW):  Mindestdauer noch nicht erfillt
3. ® Rot (N): Ausbildung offen

-Inhalt

1. Organisation und Verhaltensregeln .
1@

1.1 Organisation der (eigenen) Feuerwehr

Ausbildungsinhalt gesamt - Ebene: Feuerwshr erforderlich Vargabe [min]: 50 Dauer [min]: 100

1.2 Einsatzbereich der eigenen Feuerwehr ™ O
Ausbildungsinhalt gesamt - Ebene: Feuerweshr erforderlich Vorgabe [min]: 30 Dauer [min]: 20
1.2 Verhalten im Dienst

n@

Anshildunnsinhalt nesamt - Fhana: Razirk [Aktiv) arfardarlich Voaraaha Tmind: 45 Nanar Tmind:

Ubersicht aller Mitglieder einer Dienststelle mit einem Laufzettel

Personalliste > Klick aufT\:J »Funktion wahlen“-Symbol > ,Listen-Druck”
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= Portal v &3 Kontaktew | Person;
Funktion wihlen

<l pe Adressliste-Export
\'— Leistungsiibersicht
(=] it Listen-Druck

Etiketten-Druck
Stammdaten-Druck
Statistik

Listentyp: , Laufzettel-Matrix“ auswahlen > ,fortfahren”

10/10

FEUERWEHR

LANDESFEUERWEHRVERBAND BURGENLAND

V2.0



